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ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie (Zamawiajacy) zwraca si¢ z prosba o przedstawienie oferty
w postepowaniu, do ktorego nie stosuje si¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. 2164 t.j.) zgodnie z art. 4 pkt 8 w/w ustawy, na dostawe tonerow i tuszy
do drukarek.

DANE ZAMAWIAJACEGO:
Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie

ul. ptk. L. Lisa — Kuli 20, 35-025 Rzeszow
tel. 17 8509200 faks 17 8524457
e-mail: wup@wup-rzeszow.pl

Internet: www.wup-rzeszow.pl

Godziny urzgdowania: od poniedziatku do piatku w godzinach 7 ¥ — 15 *

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
1.1. Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa tonerow i tuszy do drukarek.
1.1. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia stanowi Zatacznik Nr 1 do Zapytania ofertowego.
1.2. Kod i nazwa wedtug Wspdlnego Stownika Zamowien CPV: 30192113-6 — wklady drukujace,
30125110-5 — toner do drukarek laserowych/faksow.

2. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: do 5 dni od daty zawarcia umowy, jednak nie
poOZniej niz do dnia 28.12.2016r.

3. KRYTERIA WYBORU OFERTY: cena: 100 %

Do oceny ztozonych ofert zostang dopuszczone jedynie oferty kompletne we wszystkie, prawidtowe
1 wymagane o$wiadczenia oraz dokumenty. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci uzupetniania
wadliwych lub brakujgcych o$wiadczen i dokumentdéw ( m.in. raporty, czytelne fotografie, instrukcje)
sktadajacych si¢ na ztozong oferte¢ Wykonawcy.

Sposob oceny ofert:
w kryterium cena punkty zostang obliczone wg nast¢pujgcego wzoru:

C min
K¢z e x 100
Ch
gdzie:

K ¢ - ocena punktowa oferty w kryterium cena,
C min - najnizsza cena brutto (ogdlna warto$¢ zamoéwienia) sposrod waznych i nie odrzuconych ofert,
C b - cena brutto oferty badane;j.

Obliczenia bgdg dokonywane w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku.
Wynik:
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a) Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza ilo$¢ punktow,
w w/w Kryterium.
b) Pozostale oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow.
€) Realizacja zamdéwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktory uzyska najwyzszg ilo§¢ punktow.

4. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:
4.1. Cena powinna by¢ obliczona jako catkowita cena brutto (z obowigzujacym podatkiem
od towardéw 1 ustug VAT).

4.2. Cena powinna uwzglednia¢ wszystkie zobowiazania i koszty zwiazane z wykonaniem
zamoOwienia, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Szczegolowym opisie przedmiotu
zamowienia (Zatacznik Nr 1 do Zapytania ofertowego) oraz w Istotnych postanowieniach,

ktore zostang wprowadzone do tresci zawartej umowy (Zalgcznik Nr 2 do Zapytania
ofertowego).

4.3. Ewentualne znizki, upusty, rabaty itp. muszg by¢ zawarte w cenie oferty.

4.4. Cena powinna by¢ wyrazona cyfrowo z doktadnoscig do pelnych groszy, tj. nie wigkszg niz
dwa miejsca po przecinku (brutto).

45. Cena powinna by¢ okreSlona wylacznie w zlotych polskich. Rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcg beda prowadzone wylacznie w walucie polskie;j.

5. ZASADY ZMIANY TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO
5.1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo do zmiany tresci Zapytania
ofertowego.

5.2. Zmiana tre$ci Zapytania ofertowego zostanie niezwlocznie zamieszczona na stronie
internetowej www.bip.wup-rzeszow.pl. i bedzie wigzaca dla Wykonawcow.

6. WYJASNIENIA TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO:
6.1. Zamawiajacy udzieli wyjasnien, pod warunkiem, ze Wykonawca zwr6ci sie o wyjasnienie
treSci Zapytania ofertowego nie p6zniej niz do dnia 9 grudnia 2016 r. roku, w jednej

z form, o ktéorych mowa w punkcie 9.1.

6.2. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami treci Zapytania ofertowego zostang niezwlocznie
zamieszczone na stronie internetowej www.bip.wup-rzeszow.pl i bedg wigzace dla
Wykonawcow.

7. TERMIN, DO KTOREGO NALEZY SKLADAC OFERTY: 14 grudnia 2016 r.

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
8.1. Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ si¢ doktadnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu
ofertowym i przygotowac ofert¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.
8.2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
8.3. Ewentualne poprawki w tekscie oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposob i parafowane
przez osobg¢/ osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
8.4. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg/ osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy.
8.5. Na oferte sktadajg sie nastepujace dokumenty:
8.5.1. wypelhiony Formularz ofertowy stanowiacy Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego,
8.5.2. dokumenty wymienione w pkt. 3 Szczegélowego opisu przedmiotu zamowienia
stanowigcego Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego - wylacznie w odniesieniu do
materialdéw eksploatacyjnych réownowaznych w stosunku do materialéw
eksploatacyjnych producentéw urzadzen.
8.6. Oferte nalezy ztozy¢ w jednej z form, o ktorych mowa w punkcie 9.1.
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10.

11.

12.

13.

8.7. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie, pod warunkiem, ze uczyni to przed
uplywem terminu sktadania ofert. W takim przypadku Wykonawca powinien dodatkowo
umiesci¢ informacj¢ ,,ZMIANA OFERTY.

8.8. Zamawiajqgcy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE STRON:
9.1 Oferty oraz innego rodzaju korespondencje (np. o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje) nalezy przekazywa¢ do Zamawiajacego w jednej z ponizszych form:
9.1.1 drogg elektroniczng (skany dokumentow) na adres: wup@wup-rzeszow.pl,
9.1.2 pisemnie do siedziby Zamawiajacego ul. ptk. L. Lisa — Kuli 20, 35-025 Rzeszow,
do kancelarii na parterze — czynna od poniedziatku do pigtku w godzinach 7 30 — 15 30.
9.2 Zadnego rodzaju korespondencji ani ofert nie nalezy przekazywaé na stuzbowe adresy
e-mail pracownikow Zamawiajacego.

ZAMAWIAJACY NIE UWZGLEDNI OFERT:

10.1. Wykonawcow, ktorzy ztozyli wigcej niz jedng oferte w prowadzonym postgpowaniu;
10.2. nieodpowiadajacych warunkom post¢powania;

10.3. ztozonych po terminie;

10.4. nickompletna.

WYNIK POSTEPOWANIA:
Po wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy zamiesci informacje o wyniku postgpowania
na stronie internetowej www.bip.wup-rzeszow.pl.

OSOBY WYZNACZONE DO KONTAKTOW:
12.1. w zakresie merytorycznym (sprawy dotyczace przedmiotu zamowienia):
Pan Grzegorz Pelc oraz Pan Mariusz Konieczny - tel. 17 850 92 12;
12.2. w zakresie formalnym (sprawy dotyczace procedury):
Pani Grazyna Lis - tel. 17 850 92 46.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE

PRZED ZAWARCIEM UMOWY::

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, przed zawarciem umowy

zobowigzany bedzie:

13.1. przedstawi¢ dane osob wskazanych w umowie, zgodnie z Istotnymi postanowieniami, ktore
zostang wprowadzone do tresci zawartej umowy (Zalacznik Nr 2 do Zapytania ofertowego),
tj. do statego nadzoru nad realizacja umowy, kontaktow oraz podpisania protokotu odbioru;

13.2. do niezwtocznego wniesienia przed zawarciem umowy, zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w wysokosci 10% ceny ofertowej brutto:

13.2.1. warto$¢ zabezpieczenia zostanie zaokraglona do petnych ztotych w dot,

13.2.2. zabezpieczenie wnoszone jest w formie pienigdza,

13.2.3. zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu zostanie wplacone na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajacego,

13.2.4. za termin wniesienia zabezpieczenia w formie pienigdza zostanie przyjety termin
uznania rachunku bankowego Zamawiajacego,

13.2.5. wniesione przez Wykonawce zabezpieczenie jest przeznaczone na pokrycie roszczen
Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy,

13.2.6. Zamawiajacy zwrdci 70 % wysokosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
w terminie do 30 dni od dnia wykonania przedmiotu umowy i uznania przez
Zamawiajacego za nalezycie wykonana,

13.2.7. na poczet zabezpieczenia roszczen z tytutu rekojmi za wady Zamawiajacy pozostawi
kwote w wysokosci 30 % warto$ci zabezpieczenia,
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13.2.8. Zamawiajgcy zwrdci zabezpieczenie z tytutu r¢kojmi za wady nie pdzniej niz
w 15 dniu po uptywie okresu r¢kojmi za wady,

13.2.9. zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w pienigdzu Zamawiajacy
zwroci wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktoérym
bedzie ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia tego rachunku oraz
prowizji bankowej za przelew pieni¢dzy na rachunek Wykonawcy.

14, ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:
14.1. Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia (Zatacznik Nr 1 do Zapytania ofertowego),
14.2. Istotne postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawartej umowy (Zatacznik Nr
2 do Zapytania ofertowego),
14.3. Formularz ofertowy (Zatacznik Nr 3 do Zapytania ofertowego),

15. INFORMACJE DODATKOWE:

15.1. Ztozenie Zapytania ofertowego, jak tez otrzymane w jego wyniku oferty, nie sa
rownoznaczne z udzieleniem zamdéwienia przez Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie (nie
rodzi skutkéw w postaci zawarcia umowy).

15.2. Oferty Wykonawcow uzyskane w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe moga stanowic
podstawe do udzielenia zamdwienia lub by¢ podstawa do dalszych negocjacji.

Rzeszow, 07-12-2016 Dyrektor Wojewddzkiego Urzedu Pracy
Tomasz Czop
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